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1. Bevezetd
A Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt. (tovabbiakban: BGA Zrt.) a Bethlen Gabor Alaprdl szolé 2010. évi CLXXXIL. térvény és a

végrehajtdsat szabalyozd 367/2010. (X11.30.) Korm. rendelet alapjan meghivasos palyazatot hirdet a karpataljai kulturélis
és oktatdsi programok tdmogatdsara.

A meghivédsos palyazat célja a Magyarorszag hatarain kiviil €16 magyarsag sziiléfoldjén vald boldogulasanak,
Magyarorszaggal valé sokoldald kapcsolatai apolasanak és fejlesztésének elémozditasa, magyar nemzeti
azonossagtudatanak megerdsitése az oktatds és a kultura tdmogatdsa altal. A felhivas a magyarsag Gsszetartozasa
jegyében értékteremtd, konkrét szellemi és/vagy targyi eredményt felmutatni tudd programok megval6sitdsara szeretne
Bsztdéndzni, e célokat tlikr6zo igényes, mindségi palyazatok tamogatasaval.

A Pélyazati és elszadmolasi itmutaté (tovabbiakban: Utmutatd) célja felvildgositast adni a palyazat folyamatat érinté
valamennyi kérdésben, illetve a sikeres palydzas érdekében atldthatdan és érthetéen bemutatni az egyes pélyazati
lépéseket. Fontos, hogy a palyazé a mindségi munka érdekében figyelmesen, |épésrél [épésre tanulmanyozza az Utmutaté
el@irdsait, ezaltal sajat maga szamadra is megteremtve az eredményes palyazas feltételeit.
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% 2. Pdlyazat tartalma i@ \)
Q 2
2\ 2.1 Elszdmolhat6 kéltségek §§ &
3% o Mlkodési, miikddtetési céll kiadasok ¢ 5;
S e Dologi kiadasok 5 2\
2 e Személyi kiaddsok 5
: e Felhalmozasi kiaddsok ;; 2
A kéltségekrdl a jelen Utmutatéban megadott elszamolasi szabdlyok alapjén az elszdmolast a Nemzetpolitikai )» «
’Informatikai Rendszeren keresztiil (réviden NIR) kell benyujtani és dokumentumokkal aldtdmasztani. Az < %
>)elsza molhatd koltségek leirdsait az Utmutatd 1. szdmi melléklete tartalmazza. «‘
é< 2.2 Nem elszamolhatd koltségek g; :
» e FEgyéb személyi juttatas (felmondas, végkielégités); ¢
-<§ e Ingatlanvasarlas; 2 ;
>: e Gépjarmiivasarlas; ; (
e Jovedéki termékek kdltségei; 2 &
f§ e Késedelmi kamat; gﬁ g
% o Birsagok kifizetése; s ,
é\' e Feldjitas f; 5{
>» A tdmogatandé tevékenységek és elszamolhato koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy segédletként hasznaljak ) !
’>az dtmutaté 1. sz. mellékletében talalhatd tablazatot, a tervezés soran strukturaltan dtlathato szerkezetben :‘{,’.
(eblztosma a bevételek és kiadasok tervezését. < <
iQ 2.3 A palyazat lebonyolitdsanak iitemezése /* “
;\A palyazatok megvaldsitasa (lebonyolitési idszaka, futamideje) az alabbiak szerint torténhet: % %
% e  Megvaldsitdsi id6szak: 2015. augusztus 1. -2016. februdr 29. %?
\ e A palydzat benydjtasanak kezd& id6pontja: 2015. oktéber 1. ¥ <
iz e Benyljtisi hataridd: 2015. oktéber 30. 14.00 éra kdzép-eurdpai idd szerint. é}
%‘ e Elszamoldsi hatarid8: a tdAmogatott program megvaldsitasat kdvetd 30 napon beliil, legkésébb ,
% 2016. mércius 30-ig. « »
& 1. T4blazat - A péalyazat lebonyolitasaval kapcsolatos tevékenységek és tervezett litemezésiik : ?
'S Folyamatlépések Utemezés ‘
& Pélyazati felhivds megjelentetése, a meghivott szervezetek szeptember %i >
35 kiértesitése 5 <§
< Palyazatok fogadasa a NIR-ben oktober $ %
g Formai ellen8rzés, hidnypotlasi értesités kiildése (indokolt oktéber-november ! ‘
2 esetben) %: 5
; Ertékelés, elbirdlas november 2 \
;' Bizottsagi dontés elkésztese november ; ‘
» A tamogatottak kiértesités november % I
ii A koltségterv déntésnek megfelel§ mddositasa, adategyeztetésa | november @
K NIR-ben < :f
i SzerzGdéskotési ajanlat megkilildése november-december @
8 A beérkezd szerz8dések ellendrzése november-december §§
;& Hidnypétldsi értesités (indokolt esetben) november-december < “
) Szerz6déskotés november-december ;‘;t :
A A AT S A A A AR : S P SRR AT NE RPN DAL

9,]
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Meghatalmazas

Amennyiben a palyazat érvényességére vonatkozé Nyilatkozatot nem a szervezet KOTELEZO

torvényes képviseldje (pl. elndk, igazgatd) irja ala. (AMENNYIBEN

ESEDEKES)
Ha a szervezetben bek&vetkezett valtozasok indokoljak, a mellékletet kérjiik frissiteni!
2.5 A pdlyazat online benyujtasa
A NIR alkalmas a palyazatok internetes benyUjtasatol a nyertes palyazatok lezarasaig, a teljes folyamat
nyomonkovetésére, a palyazattal és a palydzatot benyujté szervezettel kapcsolatos adatok nyilvantartasara. A
palydzok szamadra ez azt jelenti, hogy naprakészen figyelhetik palyazataik aktuélis allapotat (statuszat).
A NIR rendszer felhaszndloi kézikényve a pélyazati dokumentacié részét képezi. A leirashdl részletesen 7. Palyazat
megismerhetd a regisztracid és a palydzat benyujtasdnak és teljes életpalyajanak folyamata. hidnypétlasa;
33-35 oldal.

2.6 Hidnypotlas a palyazati szakaszban
A KMKSZ Jotékonysagi Alapitvany a beérkezett palyazatokat formai ellendrzés keretében vizsgélja. Azon
palyazatok, melyek a formai biralati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hianyos, vagy érvénytelen
jel6lést kapnak. Hianyossdgnak szamit a palyazati adatlap és a mellékletek hidnyos, illetve nem megfelels
kitGltése.
Hidnyos megjeldlés esetén a KMKSZ J6tékonységi Alapitvany hidnypétldsra felszolitd elektronikus levelet (e-
mailt és rendszeriizenetet) kiild a pdlydzénak a NIR rendszeren keresztiil a hidnyossagok pontos megjeldlésével.
Hidnypotlasra a palydzonak egy alkalommal van lehetdsége.

A hidnypétlasi felhivas elkiildésétSl szamitott 15 nap all a pélydzé rendelkezésére, hogy pétolja a felszdlitd
levélben jelzett hidnyossagokat, az erre megjeldlt hataridén beliil a NIR-ben.

A hianyok nem teljes kér(i pdtlasa esetén, a palyazat érvénytelennek mindsiil.

3. Pénziigyi feltételek

3.1 Téamogatds formdja

e A tdmogatas formaja: vissza nem téritendd tamogatds, amelyet egydsszegben folydsit a BGA
Zrt., a tdmogatas intenzitdsa 100 %.

e A pdlyazat kiiréja nem teszi kdtelez8vé az dnrész biztositasat.

3.2 Egyéb feltételek
A BGA Zrt. kizarélag HUF devizanembdl indit HUF, EUR, USD devizanem(i utalast. A palyazék szamara meg/télt
tamogatasi 8sszeg atutaldsdra kizardlag a palyazé szamlaszama és a szdmlavezetd bank SWIFT-kddjanak igazoldsa
_utan van lehetdség.
A szamlavezetd bank azonosito kodjardl (SWIFT-kéd) felvildgositast a palydzé szamlavezets bankja nydijt.

4, Palyazat elbirdldsa

4.1 A projektkivalasztas folyamatanak bemutatésa (eljarasrend)

A beérkezett palyazatokat a KMKSZ J6tékonysdgi Alapitvany és a BGA Zrt. ellenérzi és feldolgozza, majd
tdmogatdsi javaslattétellel a Bethlen Gabor Alap Bizottsaga elé terjeszti.

4.2 A palyazatok tartalmi elbiraldsanak szempontjai
A BGA Zrt. az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palyazatokat:

4.2.1 A palyazat értékelése

° A palyazatban foglaltak megfelelnek a palyazati felhivds alapvets célkit(izésének, a hataron tili
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magyar kbdzdsségek magyar nemzeti azonossagtudatanak meger@sitését, értékérzé és
kozbsségfejlesztd tevékenységének tamogatésat szolgalja.
e A palydzat kell6en kidolgozott, felépitése logikus, elemei kdzdtt kdvethetd tartalmi Gsszefliggés
van.
e Aszdveges indoklds aldtdmasztja a részletes koltségtdblazatban tervezett Osszegeket.
e A tervezett kiadasi kéltségsorok a program/projekt megvaldsitasahoz indokoltak és
Osszhangban vannak a véllalt szakmai feladatokkal.
e A vallalt szakmai feladatok és a széveges indoklas alatdamasztjdk a tervezett koltségek
mértékét.
A BGA Zrt. fenntartja a jogot annak meghatarozasara, hogy a tamogatas milyen kéltségnemekre, kdltségtipusokra
fordithato.
4.3 A palyazat érvénytelensége
e a3 palyazd a palyazatot nem a felhivasban kodzzétett célra nydjtotta be;
e akételezd benyujtandd mellékleteket nem csatolta a palyazo;
e apalyazd hataridére nem tett eleget a hidanypotlasi felszdlitasnak;
e apalydzd a palyazatban nem a valdsdgnak megfeleld adatokat adott meg;
5. A tamogatasi szerzddés
5.1 Aszerzdéskotés folyamata
A BGA Zrt. a Bizottsdg déntéshozatalat kdvetd 30 napon bellil értesiti a tdmogatott palyazokat a palyazatok
targyaban hozott dontésekrél.
A Tamogatottnak a szerz8dés aldirdsat megelézGen a NIR-ben ellendriznie kell, hogy az ott rogzitett adatok
helytalldak-e (képvisel§ neve, székhely, adészam, bankszamlaszam, SWIFT kod, stb.).
Amennyiben az adatokban véltozas tortént, illetve mddositasuk indokolt, a médositast alatamasztd okiratot,
bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a Tmogatott a NIR rendszerbe feltdlti, hogy a BGA Zrt. munkatarsai
elvégezhessék az adatok ellendrzését és az aktualis adatokat tartalmazd szerz8dés tervezet elGallitasat.
A tdmogatasi szerzddés PDF formatumban késziil, melyet a tAmogatott az adatainak a NIR rendszerben vald
ellen8rzését és pontositasat kovet&en elektronikus dton kap kézhez. 10.AdatGKk
A tdmogatott részére megklldott szerzédéskdtési ajanlat visszakiildésének hatarideje az email kikiildésétsl aktualizdlZsa
szamitott legfeljebb 30 nap. elnyert
Az ajanlat elfogaddsanak mingsil, ha a szervezet a kikiildott tdmogatdsi szerz8dés példanyait és a kotelez6 témogatds
mellékleteket hidnytalanul 30 napon beliil aldirva, pecséttel ellatva (ha igy cégszer(i — lasd a formai szabalyokndl)  acatén: 38-42
’ r . 2 r ar . v rrr Fa r” ’ ’
visszakiildi. A BGA Zrt. a visszakildott tdmogatasi szerz8dést ellendrzi, majd alairds utan a szerz8dés egy oldal

példanyat a TAmogatott részére postan megkdildi.

A szerzddés formai szabalyai:

A szerz8dést a Tamogatottnak az a térvényes képviselGje irja ala cégszer( aldirasaval (kizardlag kék szind tollal),
akinek aldiras-mintajat az alairdsi cimpéldany tartalmazza. Az aldirdskor az aldird nevét és a szervezetben
betdltstt tisztségét nyomtatott bet(ikkel, olvashatdan az alairds alatt fel kell tiintetni.

Fénymasolt, szkennelt alairast nem all médunkban elfogadni.

Amennyiben a szervezet cégszer( aldirdsa pecséttel egyiitt érvényes, Ugy az alairds mellett a szerz6dést pecséttel
kell ellatni.

A térvényes képvisel6 akaddlyoztatdsa esetén a szerz&dést a térvényes képviseld altal meghatalmazott személy is
aldirhatja, amennyiben a szerz6dés alairdsara feljogositd meghatalmazas csatolasa megtorténik. A
meghatalmazdson mindenképpen szerepelnie kell két tandinak és a felek adatainak (név, személyi ig. szam,
lakcim), valamint annak, hogy a meghatalmazés a szerzdés alairasara szol. A meghatalmazast a felek alafrasukkal
hitelesitik.

A szerzBidést 4 eredeti példanyban kell visszakiildeni.

A szerzBdésnek mindkét fél részérsl térténd aldirdsat kovetSen keriil sor a szerz6dés 1 példanydnak a
Témogatott részére torténd visszaklldésére.

5.2 A szerz6déskotési ajanlat visszavondsa, a bizottsagi dontés hatalyat vesztése
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A szerz6déskotésre és azt kbveten a tdmogatdsi sszeg kiutaldsara kizardlag abban az esetben keriil sor, ha a

Tamogatott a BGA Zrt.-t6l kapott korabbi tdmogatasaira vonatkozéan elszdmoldasi kételezettségeinek eleget tett.

A BGA Zrt. ltal a kedvezményezettek részére megkiild6tt szerz8déskétési ajanlat hatarideje a kézhezvételtdl

szamitott legfeljebb 30 nap. Az ajénlat elfogadasat kdvetSen keriil sor a szerzddés megkdtésére. Amennyiben a
kedvezményezett mulasztdsabol a fenti hatdridén belll nem keril sor a szerzGdéskétésre, a tdmogatasi déntés 9.Lemondas

hatalyat veszti. elnyert
5.3 Aszerzédéskdtés mellékletei tam"iiatlasm'
A szerz8déskotéshez az aldirt szerz6dés mellé a déntésrél szolo értesits levélben szerepld melléklet/mellékletek oda
megktildése kdtelezd.
5.4 A tamogatdsi szerz6dés mddositasa
' A tdmogatasi szerz8désben meghatdrozott feltételek (megvaldsitdsi idgszak, elszémolasi hataridé, részcél,
kéltségterv) mddositasa kérelem benyujtasdval kezdeményezhetd a tAmogatott dltal. A BGA Zrt. csak abban az
esetben birdlja el a kérelmet, ha a médositdsi kérelem az eredeti megvaldsitasi hataridén beliil keriil feltéltésre a
NIR-be.
5.5 Hidnypotlas a szerz6déskotéshez in
A BGA Zrt. a beérkezett szerzédéseket megvizsgélja, és amennyiben hidnyos, hidnypétlasra felszdlité elektronikus e
Szerzédésmad

levelet (e-mailt és rendszerlizenetet) kiild a palydzénak a NIR rendszeren keresztiil. Azzal a palyazéval a BGA Zrt.
nem kot szerz8dést, aki a tdmogatdi (bizottsagi) dontésrél sz016 értesitést kdvetd 30 napon beliil, hidnypétldsra
vald felhivas esetén a fenti id6ponttdl szamitott sszesen 60 napon beliil nem kiildi vissza hataridére a oldal
szerzddéskotéshez szlkséges dokumentumaokat hidnytalanul.

A BGA Zrt. a szerzGdéskotési dokumentacid ellenrzésekor vizsgalja a Palyazé kordbbi tamogatési szerz6désbél

eredd esetleges elszamolasi tartozasat is. Azzal a Pdlyazéval, akinek lejart hatdrideji elszimoldsi kotelezettsége

van, annak rendezéséig a BGA Zrt. nem k&t Uj szerzddést.

ositas; 66-67.

5.6 A szerz6dés megszegésének jogkdvetkezményei
Amennyiben a Tamogatott a tdmogatdsi 0sszeget a szerz8désben meghatdrozott céltdl eltéréen hasznalja fel,
vagy egyéb, a palydzattal kapcsolatos fontos kételezettségét nem teljesiti, a tamogatd jogosult a szerz&désté|
‘eldlini, azt azonnali hatdllyal felmondani és a szerzédésszegés kdvetkezményeit alkalmazni.
A jogosulatlanul igénybe vett koltségvetési tamogatds Gsszegét a tdmogatott az dllamhdztartasrdl sz616 2011, évi
CXCV. térvény 53./A § (2) bekezdése szerint koteles visszafizetni. Szerz8désszegés esetén a tdmogatd irdsban
rovid hatdrid6 kitlizésével felhivja a tdmogatottat a szerzédésszer(i teljesitésre, ezt kévetSen sor keriil a
szerz&désszegés jogkOvetkezményeinek az alkalmazasara, amely a jdvibeni pdlydzdi kérbél vald kizérashoz is
vezet.

6. A tamogatasok folydsitdsa

6.1 A folydsitds altalanos elvei
A tdmogatas folydsitasanak feltételei:
o aszerz8dés dsszes fél részérdl tortend aldirdsa;

e aTamogatott BGA Zrt-t&l kapott korabbi tdmogatésaira vonatkozdan eleget tett elszamoldsi és
esetleges visszafizetési kbtelezettségeinek;

6.1.1 ElSleg folydsitdsa
A megitélt tamogatdsi Osszeget a BGA Zrt. a szerz§dés létrejottét kbvetden még a megvaldsitasi idGszakon beliil
atutalja a Tamogatottnak, aki ezzel tudomasul veszi, hogy a tamogatasi dsszeg elszdmolasdnak elfogadasaig a
BGA Zrt. az atutalt 6sszeget Tamogatottal szembeni kévetelésként tartja nyilvan.

6.1.2 Elszdmolas elfogadasat kovetd folyositas
A megitelt tdmogatdsi Gsszeget a BGA Zrt. a palydzati cél lebonyolitdsat és pénziigyi-szakmai teljesitésének
elfogadasat kdvetden utalja at a Tamogatottnak. A BGA Zrt. részteljesitést is megallapithat, ebben az esetben a
kiutalt tamogatas kisebb mérték( lesz a tdmogatdsi szerzédésben régzitett 6sszegnél.
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7. A pdlyazat elszdmoldsa

7.1 Alapelvek

A tadmogatasi 6sszeghdl azok a kiadasok, koltségek szamolhatdk el, amelyek a felhasznédlasi
id8szakban ténylegesen bekdvetkeztek, azaz a bizonylatokon szerepl§ teljesitési idépontok a
elszamolasi id6szak végéig megtortént.

Folyamatos szolgaltatdsok esetén (kdzlizemi, kommunikdcids és biztositasi szolgdltatasok) azok
a futamidén belll kidllitott szamlék szdmolhatdk el, melyek pénziigyi teljesitése (igazolt
kifizetése) legkésébb az elszamoldsi idészak végéig megtdrtént. (Szolgéltatasi idészak tehat
lehet futamidd elStti /uténiis.)

A tdmogatds kizardlag bizonylatokkal aldtdmasztott szakmai és pénzigyi elszamolds
benyujtasaval szamolhato el.

A szakmai és pénzligyi beszamolét a Nemzetpolitikai Informatikai Rendszerben
(tovabbiakban: NIR), a NIR felhasznaldi kézikonyvének iranymutatasai alapjan kell elkésziteni
és benyujtani.

Az egyes koltségek kifizetését aldtdmaszté dokumentumok, bizonylatok felsoroldsat,
értelmezését jelen dokumentum 1. szamu melléklete tartalmazza.

NIR Felhasznaloi

kezikdnyv

A jovahagyott kdltségterv fésorainak dsszegeihez képest a zard beszamoléban a fésorok (1, 2,

3,) kozotti atcsoportositds maximum a témogatasi dsszeg 20%-dig szamolhatd el — kildn
engedély és indoklas nélkdl.

A tamogatasi szerz&dés szerinti elfogadott kéltségtervtdl eltérd kiadasokat a pénziigyi
elszamolds nem tartalmazhat, azaz uj koltségsor (pl. 1.1.1,, 2.1.1., 3.1.1. stb.) az elszdmolasi
Osszesitdben nem nyithatd, kivétel banki kdltségek (kezelési, atvaltasi), a tdmogatasi Gsszeg
max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) erejéig, ha azokat a Tamogatott nem is tervezte be.

Bizonylatokat nem sziikséges benydjtani, amennyiben a szamla/szamviteli bizonylat, vagy a
munkabérre (Ft/h6/f&) vonatkozo bruttd kifizetés végosszege 100.000,- Ft érték alatti.

A 100.000,-Ft szamla/szamviteli bizonylat/munkabérre (Ft/h6/f6) vonatkozd brutté kifizetés
végosszeg feletti teljesitések esetében a bizonylatokat a beszamolé NIR-ben térténd
beaddsat kévetden haladéktalanul, postai titon, vagy elektronikus levélben kell megkiildeni,
az iktatészam/projekt azonosité megjeldlésével. A bizonylatok benydijtdsa mellett sziikséges
a beszamolé mellékleteinek bekiildése is. Az elektronikus leveleket a BGA Zrt weboldalan
megtaldlhaté pénziigyi referensek elektronikus postafickjaba sziikséges megkiildeni.

A tdmogatds felhaszndldsa soran a Tdmogatottnak f& szabalyként a palydzati kiirasnak, a palyazat tartalmanak, a
Témogatasi Szerzédésben és az Altalanos Szerzédési Feltételekben (tovabbiakban ASZF) foglalt timogatasi
elveknek megfeleléen kell eljarnia.

Alkalmaznia kell a TAmogatott székhelye szerint orszdgban érvényes szamviteli, addiigyi és tarsadalombiztositasi
jogszabdlyok el8irasait is, valamint figyelembe kell vennie a tAmogatas magyarorszagi felhasznalasa soran a
kdzbeszerzésre vonatkozd magyarorszagi jogszabalyokat.

A Tamogatott a Tamogatdsi szerzGdéshben foglalt fethasznaldsi hataridét kdvetd 30 napon beliil koteles a jelen
Elszamoldsi utmutatd elbirasai szerinti részletes szakmai és pénziigyi elszamolast tartalmazé zard beszamolét a
NIR-ben elkésziteni és benydjtani. A 100.000,- Ft szamla végdsszeg feletti teljesitések esetében a bizonylatokat a
zard beszdmold NIR-ben tdrténd benydjtasdval egyidejlleg, elektronikus levélben vagy postai iton meg kell
kiildeni a BGA Zrt-nek, vagy a kézrem(ikdd& szervezetnek.

Az elszamolasnak vilagosan, attekinthet&en, bizonyithatéan kell bemutatnia a tdmogatdsi 0sszeg szerzGdésszer

felhaszndlasat.

A Beszamold benyujtasanak napja a NIR-ben régzitett elszdmolas rendszerben t6rténé beadasanak datuma

Hatarid6re be nem nyujtott zaré beszamold estében — amennyiben felszdlitds utan sem keriil benyljtasra—a

11.4.fejezet:Bi
zonylatok
rogzitése,
listazasa 17-
25. oldal

11.4.4. feje-
zet: Banki
koltségek
rogzitése 23.
oldal
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palyazé Ujabb tdmogatdsban nem részesllhet, a tdmogatési 6sszeg visszafizetésérdl az ASZF-ben leirtak szerint
jarel a BGA Zrt.

A Tdmogatott a tdmogatds ellendrzése céljabol a timogatds felhasznaldsara vonatkozd dokumentumokat (okirat,
irat, bizonylat, szamla, stb.) 5 évig kdteles nyilvdntartani és megérizni.

7.2 Beszdmolo részei
A Tdmogatasi SzerzGdes hatarozza meg a Tamogatott szdmara a beszamolds médjat, hatéridejét (iitemezését) és
tipusat. Tipusa szerint megkuildnbdztetiink rész- és teljes 6sszegrél készitett beszamoldt, amelyek az egyes
megvaldsitdsi szakaszokhoz kétddnek. A beszdmoldt az ASZF-ben és jelen Elszdmoldsi Gtmutatéban foglaltak
szerint kell benydjtani. A részbeszamoldban a Tdmogatott a tdmogatasi 6sszeg — tamogatdsi szerz6désben
meghatdrozott — egy reszérdl keszit beszamolot. A részbeszdmolé elfogaddsa utan folydsithatd a szerzédés
szerinti Ujabb tamogatasi részdsszeg, kivéve, ha a TdAmogatdsi szerz6dés masként rendelkezik. Részbeszamolasi
kételezettség elSirasa esetén a beszdmoldsi folyamatot minden esetben a zard beszamold zarja. Jelen
Elszamolasi utmutatoban leirtakat és hataridéket a részbeszamoldra és a zard beszamoldra egyarant alkalmazni

kell.

A beszdmold részei:

e Szakmai beszdmold a tdmogatas hasznosulasardl
e  Elszdmolds dsszesitd a tamogatds szerz&désszer(i felhasznaldsardl

e Elszamoléas el6lap, a szdmlan jovairt tdmogatds Osszegére, az &tvéltasdra és az el§irt
nyilatkozatokra vonatkozdan

e  Bizonylatok, az elszamolandd tdmogatdshoz rendelt szdmldkkal, bizonylatokkal
A szakmai és pénzligyi beszamoldknak 6sszhangban kell lenniiik.

7.2.1 Szakmai beszdmolé
A szakmai beszdmoldban a Témogatott a tervezett program, a tdmogatott cél megvaldsitasarél Osszefoglald
szdveges és — az indoklas aldtdmasztasahoz szlikséges — fényképes beszamolét készit. A szakmai beszamoldban
keriil bemutatdsra a tdmogatdsi cél megvaldsitdsa. Amennyiben az eredeti szakmai vagy pénziigyi tervtdl eltért a
megvaldsitas, a szakmai beszdmoldban van lehetdség ennek indokldsara.

A szakmai beszamolét az aldbbi szempontok szerint sziikséges dsszedllitani:

e A tamogatdshél megvaldsitott feladat céljdnak, helyszinének, az érintettek korének
bemutatasa;
e Atdmogatas eredményeinek, hasznosuldsidnak ismertetése;
® Részbeszamol6 esetén: a kévetkezd beszamoldsi idészakban tervezett tevékenységek
bemutatasa;
o A palydzatban/kérelemben kitlizott célok, valamint mérhetd, szamszer(sitett adatokkal
aldtamasztott eredmények bemutatdsa;
e A program kapcsan kdzvetlen vagy kbzvetett tAmogatdsban részesiilt szervezetek, személyek
bemutatasa;
e A program megvaldsitasa soran felmeriilt nehézségek bemutatésa, példaul:
o Befejez8ddtt-e a program a Bethlen Gabor Alap tdmogatasabdl?
o Ha nem fejez6détt be, akkor hdny szazalékban valdsult meg a pélyazatban foglalt
program?
© Rendelkeznek-e a sziikséges forrdsokkal a befejezéshez? Ha nem, akkor hogyan
tervezik a program befejezését?
o Tervezik-e a program folytatdsat? Ha igen, mutassa be az erre vonatkozd
elképzeléseit!
e A program fenntarthatdsdgdnak bemutatdsa.
A szakmai beszamol6t a NIR ,,Szakmai beszdmold” elnevezés(i (irlapjanak kitdltésével kérjiik benydjtani NIR
rendszeren keresztiil.

kézikdnyv

11.6: fejezet:
Beszamold
ellendrzése,b
eadasa,
nyomtatdsa

* 28-30. oldal

11.3.fejezet:
Szakmai
beszamolé
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7.2.2 Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi beszamol6 elkészitésének alapelvei
Az elszamolasi 6sszesitében szilkséges bemutatni a tdmogatasi dsszeg felhasznalasat, a felmeriilt kéltségek
kimutatdsat.

e

A pénziigyi beszamol6t a NIR ,Elszamolas dsszesitd”, ,Pénziigyi beszdmolé” és ,,Bizonylatok” Grlapjainak
kitoltésével kérjiik benydjtani

A megitélt timogatas kizdrolag a szerzédésben meghatarozott célokra fordithatd. Ennek megfelelen az
elszamolasban csak azok a kdltségtételek szamolhatdk el, melyek a joviahagyott kéltségtervben vagy annak
Tamogato altal elfogadott médositdsdban szerepelnek, illetve a Tdmogatasi Szerzédésben rogzitett felhasznalasi
id6 (megvaldsitasi idGszak) alatt teljesiilnek.

A tdmogatasi sszegbdl azok a kéltségek szdmolhatok el, melyek illeszkednek a tamogatott program
megvaldsitasahoz, a felhasznaldsi idészakban ténylegesen bekdvetkeztek, azaz a bizonylatokon szerepld
teljesitési idGpontok a megvaldsitasi idészakon beliil vannak

A tamogatas terhére olyan, a tdmogatasi id6szakban megvaldsult gazdasagi események kdltségeit lehet
elszamolni, amelyeknek pénzlgyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésébb az elszamoldsi idészak végéig
megtdrtént!

Pénziigyi teljesitést nem igényld ligylet (pl. beszamitas, engedményezés) a tdmogatas terhére nem szamolhato el.

A jévahagyott koltségterv fGsorainak Osszegeihez képest a zaro beszamoldban a kdltségsorok (1., 2., 3.,) kdzotti
dtcsoportositds maximum a tdmogatasi 6sszeg 20%-3ig szamolhatd el — kiilén engedély és indoklas nélkil.

Az ennél nagyobb aranyu eltérés elfogadasardl szol6 kérelmet — melyet a véltozast elSidézd koriilmény
felmeriilése utani legrovidebb idén beliil, de mindenképpen a futamidén beldl, a pénziigyi beszamoldt
megel8z8en kell benydjtani a BGA Zri-hez — a BGA Zrt. vezérigazgatdja biralja el.

A pénziigyi beszamolo tartalmi elemei:
Az elszamolasnak tartalmaznia kell:

e Tamogatasi elSleg-nyljtdas esetén banki avizét, vagy a tdmogatds beérkezésérdl
bankszamlakivonat masolatot. Amennyiben a Tamogatott becsatolja a devizavaltas igazolasat
(Isd. kévetkezd pont), nem sziikséges a hankszamlakivonat kiilén benyujtsa.

e Tamogatasi elSleg-nyljtas esetén atvaltasi igazolast: a jovdirt tamogatdsi Osszeg helyi
pénznembe torténd dtvaltasardl szold bizonylat hitelesitett masolatat.

e A jovahagyott koltségterv szerinti kifizetések igazoldsat aldtamaszté bizonylatok hitelesitett
masolatait. A kifizetések aldtdmasztasdhoz sziikséges dokumentumok listdja megtaldlhatd a
jelen dokumentum 1. szamu mellékletében. A BGA Zrt-hez benydjtani csak a 100.000,- Ft
Osszeg feletti kifizetések bizonylatait sziikséges (lasd kévetkezd pont).

e Bizonylatokat nem sziikséges benydjtani, amennyiben a szdmla/ szamviteli bizonylat, illetve a
havi bruttd munkabér (Ft/h6/f6) végdsszege 100.000,- Ft érték alatti. Ezen bizonylatok
esetében is szlikséges az eredeti bizonylatok zaradékolasal!

e  Bruttd 100.000,- Ft feletti elszamolt kdltségek esetében a ,, 1. szdmd melléklet” ben felsorolt
bizonylatokat sziikséges benydjtani. Amennyiben az elszdmolds aldtdmasztdsahoz
sziikségesnek itéli meg a TAmogatd, bekérheték tovabbi dokumentumok is.

o Amennyiben egy adott szolgaltatds/bér kifizetése tébb részelszdmolasban is elszdmolasra
kerlil, ugy az adott kifizetéshez kapcsolddd szerz6dés hitelesitett masolatat elegendd az elsd
részelszamolashoz benydjtani.

e Tamogatasi maradvany visszautaldsa esetén — a maradvany pontos dsszegének BGA Zrt.
elézetes j6vahagyast kovetden - a visszautalast igazold banki dokumentumot.

NIR Felhasznaloi
kézikonyv

Osszeadllitasa
47-48. oldal

11.4.1-4:
fejezet:
zonylatok
rogzitése 50-
55. oldal |
1.4.5: fejezet:
Bizonylatok
listazasa
(megtekin-
tése, modo-
sitasa,
madsoldsa,
torlése)
57. oldal

11.5.fejezet:
Pénziigyi
beszamold
osszedllitasa(
bizonylat+
koltség
osszerende-
Iés) 58-60.
oldal

55-
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A jovéhagyott koltségtervtdl eltér kiadasokat a pénziigyi elszamolds nem tartalmazhat, azaz (j kéltségsor (pl.
1.1.1, 2.1.1,, 3.1.1, stb.) az elszdmolasi sszesitében nem nyithatd, kivétel a banki kdltségek (kezelési, atvaltasi),
a tdmogatdsi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft} mértékéig, ha azokat a Tdmogatott nem is tervezte be.

M(kodési, mikbdtetési céld kiltségnek mindsul:

az egy éven bellil hasznalt kis értékii eszkézok, anyagok beszerzése;
a meglévé berendezések, épliletek mikodtetése, fenntartdsa, lizemeltetése, karbantartdsa;
személyi jelleg(i kifizetések; és azokhoz kapcsolddo jarulékfizetési kbtelezettségek;

egyéb, a szervezet miikédésével kapcsolatos tételek.

Felhalmozasi céld koltségnek mindsiil:

a beszerzés, ha az a palydzd egy éven tul hasznalja értékhatartdl fiiggetlentil

A részben elszdmolhato kéltségek korét az adott évben hatalyos palyazati felhivas és Gtmutatd, illetve a
jévahagyott koltségterv.

Nem elszamolhato kiadasok:

A jovahagyott kdltségtervben nem nevesitett kéltségek (kivétel a banki koltség);
Jévedéki termékek kdltségei (alkohol, cigaretta)

Késedelmi kamat, birsag stb. kifizetése

Egyéb személyi juttatdsok kdzlil: felmondds, végkielégités

Ingatlan és gépjarm( vasarlas

A tovabbi nem elszdmolhatd kiadasok korét az adott évben hatdlyos palydzati felhivds és
utmutatg, illetve a jévahagyott kdltségterv szabélyozza

A pénziigyi elszdmolast a szerzddéskdtéskor bekiildstt AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.

Amennyiben a tdmogatott nem Afa visszaigénylé, gy esetében a tdmogatds az Afa megfizetésére is fedezetet

biztosit.

Folyamatos szolgéltatdsok esetén (koziizemi, kommunikdcids és biztositasi szolgaltatésok) futamidén beliil
kidllitott szdmlak szamolhatok el, melyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésébb az elszamolasi
id6szak végéig megtortént. (Szolgdltatdsi idGszak tehat lehet futamidé el6tti /utani is!).

7.2.3 Az elszamolas el6készitésével kapcsolatos feladatok

Viltozas-bejelentés futamidén beliil

A tdmogatott kdtelessége a futamidén beliil haladéktalanul irdshan (kérelem benyujtasaval) jelezni a BGA Zrt-
nek, ha a tdmogatott palyazati cél megvalésitdsa meghidsul, vagy tartds akaddlyba iitkézik, vagy a szerz6désben
foglalt Gitemezéshez képest késik, illetve a pélyazati cél megvaldsitdsdval kapcsolatos Iényeges kériilmény

megvaltozik.

Forditas

Minden, nem magyar nyelvi bizonylat tartalmardl és lényeges adatairdl a tdmogatottnak magyar nyelv(i forditast
kell készitenie. A forditast olvashatdan kell vagy a szamldra, vagy a hitelesitett masolatra (kézzel) ravezetnie,
de kiilén lapon, szamitogéppel szerkesztve is benyujthatd.

A szerz6dések, megrendel8k masolatahoz kiilén lapon, vagy a mésolat hatoldaldra lehet a forditast felvezetni.
Amennyiben a forditas olvashatatlan, értelmezhetetlen, segitségével nem lehetséges az adatok azonositdsa, a
BGA Zrt. hianypoétlasra szdlitja fel a tamogatottat.

NIR Felhasznaloi
kézikdnyv

11.2.fejezet:
Atvaltasi
arfolyam
meghataro-
zasa 45.oldal
11.2.1.feje-
zet: El6finan-
szirozott
projektek 45-
46.0ldal
11.2.2:Ut6fi-
nanszirozott
projektek 47.
oldal
2.szamu
melléklet:

. Segédlet a

2015.évi
pénziigyi
elszamola-sok
elkészitésé-
hez-
11.4.4.feje-
zet: Banki
kdltségek
rogzitése 55.
oldal
11.4.1.feje-
zet: Személyi
jellegdi
kifizetések
rogzitése 50-
51. oldal
11.4.2.feje-
zet: Termék
szolgaltatas
kifizetések
rogzitése 51-
52. oldal
11.4.3.feje-
zet: Gépkocsi
utikéltség
térités
rogzitése 52-
54. oldal
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kézikdnyv

e Zaradékolas

e A zaradékolast minden esetben kérjlik az orszag pénznemében elvégezni!l
e A bizonylat teljes Osszegének elszdmoldsa: a tamogatottnak az elszédmoldshoz csatolt
bizonylatok EREDETI példanyaira szovegszeriien fel kell vezetnie a kdvetkezd zdradékot:
JElszamolva a BGA ............ szaml szerz6déséhez”.
Zaradékoldsi kotelezettségiliknek a Tdmogatasi szerzddés iktatdszamanak, VAGY projekt azonositdjanak
felvezetésével tehetnek eleget.

e Részosszeg elszdmoldsakor: a tamogatottnak az elszamolashoz csatolt bizonylatok EREDETI
példdnyaira szovegszerlien fel kell vezetnie a tamogatasbdl felhasznalt dsszeget és a
tamogatasi szerzédés szamat az alabbiak szerint: ... HUF/RON a BGA ... szamu
szerz6déséhez felhaszndlva”. A szbveghen az adott orszdg nemzeti valutdjdban kell
megallapitani a felhaszndlt 6sszeget, az elszdmalasi dsszesitében a bizonylati adatok kozétt is
szerepeltetni kell ezt, hogy az elszdmolas forintban tovabbra is beazonosithaté maradjon. A
zdradékolds felvezetésére célszerli bélyegz6t alkalmazni. :

e Hitelesités

Az elszamolas kapesan benyljtott szamviteli és pénzligyi bizonylatokat, dokumentumokat a szervezet
képvisel8je, vagy az altala meghatalmazott személy altal hitelesitett masolatban kell bekiildeni.

Az eredeti példdnyon tortént zdradékolast kévetGen a tdmogatottnak masolatot kell készitenie a
dokumentumrdl. Az elkésziilt masolatra ra kell vezetnie a vezetd nyilatkozatat arrdl, hogy a dokumentumrél
késziilt mésolat az eredeti okirat hiteles masolata, amely az eredetivel mindenben megegyezik, és ezt
kdvetden a vezetének aldirdssal kell elldtnia a masolatot: , Az eredetivel mindenben megegyezd hiteles
masolat”, stb.

A zaradékolasi és hitelesitési kotelezettség az elszamolashoz csatolt bizonylatokra vonatkozik, amely a
tdmogatasi Osszeg felhasznalasat bizonyitja. Hitelesiteni valamennyi bizonylatot sziikséges (kivétel a
bankszamlakivonat, amennyiben nem kerilt zaradékolasra); a zaradékolandd bizonylatok listajat jelen Utmutatd
1. szdamu melléklete tartalmazza. Ha szkennelve keriil bekiildésre az elszamolast alatamasztd dokumentécid,
akkor az eredeti bizonylatokat kérjiik szkennelni!

Az elszamoldshoz becsatolandé bizonylat minden esetben az eredeti, zaradékolt bizonylat hitelesitett
fénymadsolata kell, hogy legyen.

Szerz8désszegésnek mindsiil és visszafizetési kitelezettség terheli a Tamogatottat akkor, ha esetében
bebizonyosodik, hogy a benyujtott elszamoldsban szerepld szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan és a
helyszini ellenérzéskor megtekintett eredeti bizonylaton nem azonos a zaradék.

7.3 Az elszamolasi bizonylatok
A tdmogatas kizdrdlag bizonylatok alatamasztdsdval szamolhat6 el. Az egyes koltségek kifizetését aldtamaszto
dokumentumok jelen Gtmutatd 1. szamud mellékletében talalhatok.

Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazdalkodd altal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkoddval izleti, vagy
egyéb kapcsolatban allo természetes személy, vagy mas gazdalkodd altal kiallitott, készitett dokumentum
(szdmla, szamlat helyettesitd okmany, szerzédés, megdllapodas, kimutatas, hitelintézeti bizonylat, bankszamla
kivonat, jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithet6 irat) ~ fiiggetleniil annak nyomdai, vagy egyéb
el6allitdsi mddjatdl — amelyet a gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartasa céljdra készitettek és amely
rendelkezik a szamviteli térvényben meghatérozott altalanos alaki és tartalmi kellékekkel. A szdmviteli bizonylat 2. szamuy

adatainak alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatdnak és helytallonak kell lennie svellEkiiat:

A pénziigyi elszamolas részeként csak a Tdmogatott nevére és cimére kiallitott bizonylat fogadhato el. Segedlcke
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A fentiek aldl kivételt képez — ha a Tamogatott orszdgaban érvényes torvények lehetéséget biztositanak rd — a
nyugta, amennyiben annak pénzligyi teljesitését hitelt érdemi@en bizonyitjék (pl. annak készpénzes kifizetését a
pénztarkdnyvbdl, vagy atutalds esetén bankszadmlakivonattal igazoljdk ,(pl. Szlovakidban, Ukrajnaban,
Romaniaban — kis dsszegll - készpénzfizetés esetén pénztari bizonylatot).

A kidllitott bizonylatbdl egyértelmiien megallapithaté kell, hogy legyen:
e akiallité (kidllitd neve, cime, egyéb azonositdi);
e avevd (szervezet neve, székhelyének vagy telephelyének cime, egyéb azonositdi);

e a beszerzett termék megnevezése, mennyisége, értéke, a szamla kiéllitasanak ddtuma, az
igénybevett szolgaltatas meghatdrozésa és teljesitésének ideje.

Amennyiben a tdmogatas terhére olyan koltséget kivannak elszamolni, amelyrél szamlat a szervezet hivatalos
képviselSje, vagy a hivatalos képvisel§ tulajdonaban lévé véllalkozas allitott ki, vagy a hivatalos képvisels egyéb —
a szervezet képviseletén tili — meghizésardl szdl, szitkséges a szervezet ddntéshozd testiiletének (kuratérium,
elndkség, stb.) errdl sz0l6 déntésének masolatban térténd becsatoldsa. A fentiektdl eltéréen kivételt képez, ha a
Tamogatott orszagéban érvényes térvények masként nem rendelkeznek (Romanidban — kis 6sszeg( -
készpénzfizetés esetén kiallitott pénztari bizonylat, nyugta).

Pénzligyi teljesitést igazold bizonylatok:
e  Bankszamla kivonata (banki utalds esetén);

o Kiadasi pénztarbizonylat (készpénz fizetési moddal teljesitett szamla esetén), amely
helyettesithet6 a tamogatott pénztirkonyvének az elszamolt kéltség kiadasat igazold
masolataval.

Egyéb, a tamogatas felhasznalasat igazold bizonylatok, dokumentumok:

e 100.000 Ft/h6/f6 munkabér/megbizasi dij felett bérkarton, megbizasi szerz6dés esetén a
megrendelés, vagy teljesités igazolasa;

e Brutté 100.000 Ft feletti szolgdltatds igénybevétele esetén véllalkozasi szerzédés, vagy a
szolgdltatas megrendelése (feltiintetve benne egységdr, megrendelt mennyiség stb.), és annak
visszaigazoldsa, valamint teljesitési igazolas;

e anyagbeszerzés, készletvasarlds esetén lehetdség szerint kérjiik csatolni a visszaigazolt
megrendel6t, vagy szerz6dést;

e vallalkozasi szerz8dés, havi rendszerességgel igénybe vett szolgdltatds esetén, Bsszeghatartdl
fliggetlendil (kivéve koziizemi szolgéltatdsi szerz8dések);

e Az elszamolni kivant tétel jellegétdl fliggd egyéb dokumentumok (példaul leltdri iv, belss
szabalyzat stb.). Az elszamolni kivant tétel jellegétdl fiiggd széveges/jogi dokumentumok
(példaul leltari iv, belsd szabalyzat stb.).

Szamviteli bizonylat minden olyan, a gazdalkodd &ltal kidllitott, készitett, illetve a gazddlkoddval iizleti, vagy
egyéb kapcsolatban ali6 természetes személy, vagy mds gazdalkodd altal kiallitott, készitett okmany (szamla,
szamlat helyettesité okmany, szerz6dés, megallapodas, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat,
jogszabalyi rendelkezés, egyéb ilyennek mindsithetd irat) — fliggetleniil annak nyomdai, vagy egyéb elallitasi
modjatol, — amelyet a gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartasa céljara készitettek és amely rendelkezik a
szamviteli térvényben meghatarozott altaldnos alaki és tartalmi kellékekkel. A szamviteli bizonylat adatainak
‘alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatdnak és helytélidnak kell lennie.

Bizonylat ennek szellemiségében minden olyan, a tdmogatott dltal kidllitott, készitett, illetve a tamogatottal
lizleti vagy egyéb kapcsolatban all6 természetes személy vagy mas gazdélkodd &ltal kidllitott, készitett okmany
(szdmla, szamlat helyettesit§ okmany, hitelintézeti bizonylat, bankkivonat, devizavéltasi bizonylat, készpénz
mozgdsét igazold bizonylat, bérjegyzék, nyugta, menetlevél, széllitdlevél, stb.) - figgetleniil annak nyomdai vagy
egyéb eldallitasi modjatol —, amelyet egy gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartdsa, régzitése céljara
készitettek, és amely rendelkezik a szdmviteli térvényekben meghatarozott dltaldnos alaki és tartalmi kellékekkel.

NIR Felhasznaldi
kézikényv
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7.4 Deviza atvdltasi igazolds, drfolyamok alkalmazasa, elszamolt dsszeg megdllapitasa

A BGA Zrt. a célorszagtdl fliggetlenil minden tdmogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan, ezért az
elszdmoldsokat a tdmogatott orszaga szerinti pénznemben és magyar forintban szdmolva (HUF) is be kell

nyujtani.

A banki bizonylattal alatdmasztott, banki devizakonverzids és egyéb bankkdltség elszamolhatd a tdmogatdsi
dsszeg terhére max. 5%-a erejéig (legfeljebb 100.000-, Ft-ig), abban az esetben is, ha azt a timogatott az
elfogadott kéltségvetésbe nem tervezte be.

Tamogatasi el8leg-nyujtas esetében (elbfinanszirozott ligyletek)

A Tamogatott a tdmogatds, vagy résztamogatas teljes sszegét a jovairds napjatol szamitott 30 napon beliil
koteles atvaltani, az elszdmolast ezzel az arfolyammal kell elkésziteni.

Amennyiben a TAmogatott nem 30 napon beliil valtotta at a tamogatasi Gsszeget, Ugy az elszdmolas sordn
minden esetben a tdmogatdsi Hsszeg tamogatott szamlajan torténd jovairas napjan érvényes MNB arfolyamot
kell figyelembe venni.

(http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

Csatolandé bizonylatok:

e folydszamla kivonat/értesité a tdmogatds megérkezésérdl, vagy tdmogatds megérkezését
igazold pénzforgalmi szamlakivonat masolata (amennyiben a Tamogatott az elszédmoldshoz
csatolja a devizavaltas igazoldsat, nem sziikséges a pénzforgalmi szamlakivonat kilén
megkiildése);

e igazolds a beérkezett tdmogatas atvaltasarol.

Amennyiben a tdmogatasi dsszeg 30 napon tul kerlil bevaitasra, és a tdmogatast fogadd szamla pénzneme nem

helyi valuta, vagy forint a kdvetkezd linken (http://bgazrt.hu/tamogatasok/elszamolas/1/) elérheté atvaltasi
arfolyam szamitasi segédletében kérjiik az adatokat megadni.

A beszamold elfogaddsdt kdvetSen (utdfinanszirozott ligyletek) 11.2.fejezet:
Atvaltasi

A beszamolé elfogadasat kdvetSen a Bethlen Gébor Alap Bizottsaga tamogatasi dontésének napjan (Tdmogatasi  arfolyam

szerz8dés 2. pontja alapjan) érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem hivatalos devizadrfolyama meghataro-

haszndalatdval kell a tAmogatottnak atszamitania a helyi pénznemben felmeriilt elszdmolandd tdmogatdasi zasa 45. oldal

Osszeget. 11.4.1-

A Tdmogatott orszagatdl eltérd orszagban kidllitott szémla értékét is a Tdmogatott orszdga szerinti pénznemben
kell elszamolni. Amennyiben HUF-ban kiallitott szdmlardl van szo, a pélyazatban hasznalt elszamolasi arfolyamon
kérjiik visszaszamolni helyi pénznemre a szdmla/bizonylat értékét. Harmadik orszag devizanemében (nem

forintban, vagy helyi devizaban) kidllitott szamla/bizonylat értékét a sajat konyveléshen szerepld értékkel kérjitk

régziteni. 11.2.1.feje-
zet: El6finan-
7.5 A tdmogatas kezelésébdl szarmazd kamat szirozott
Amennyiben a Tdmogatott pénzforgalmi szamldjan a tdmogatdsi dsszeg utan kamat képzddik, a kamat projektek 45-

felhasznaldsarol a Tamogatottnak el kell szamolnia. A Tdmogatott dltal benydjtott kérelemben szerepld, a kamat ~ 46. oldal
felhasznaldst aldtdmasztd kéltségterv alapjan a BGA Zrt. dént, pozitiv dontés esetén a Tdmogatottnak a kamat

felhasznaldsardl utdlag el kell szdmolnia.
11.2.2.fejezet:

7.6 Maradvanyosszeg, el nem fogadott felhasznalas Utéfinan-
Tamogatasi el6leg-nyujtas esetén, amennyiben a tamogatott program teljes, tényleges megvaldsitasi kdltsége szirozott
kisebb, mint a megitélt 6sszes kéltség, ugy a tamogatottat visszafizetési kdtelezettség terheli. Ennek értelmében, projektek 47.
ha a TAmogatott nem hasznalja fel a megitélt tamogatas teljes dsszegét, az elszamolas alapjan fel nem hasznalt
maradvanydsszeget, tovabba a BGA Zrt. altal el nem fogadott felhasznélast a kamatokkal egyiitt — BGA Zrt. ol
elézetes jovahagyast kovetden - a megallapitott elszamolasi hatarid6re vissza kell fizetnie a Bethlen Gabor Alap
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MAK HU50 10032000-00303200-00000000 szamu kincstari el§iranyzat-felhasznélasi keretszamldjara, forintban
teljesitendd utalasként.

Amennyiben a Tamogatott a palyazatban megfogalmazott céltdl eltér6en hasznalta fel a timogatast, vagy a
jovéhagyott kéltségtervben nem szerepld kéltségekre forditott a tamogatas sszegébdl, illetsleg a BGA Zrt. az
altala el nem ismert kéitségek megfizetésére kotelezte, a tdmogatott kdteles a visszakdvetelt tartozasat az
allamhaztartdsradl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény 53 § (3) bekezdésbhen meghatarozott ligyleti, késedelem esetén
késedelmi kamattal névelt mértékben visszafizetni a Bethlen Gabor Alap MAK HU50 10032000-00303200—
00000000 szdmu kincstari eldiranyzat-felhasznalasi keretszamlajéra.

7.7 Kozbeszerzési eljaras
Amennyiben a tamogatott kdzbeszerzési eljaras lefolytatasra kitelezett, gy mellékelnie kell a kézbeszerzési
eljarés lefolytatdsa soran keletkezett iratok masolatat és ezek magyar nyelvii forditasat is .

8. A pdlydzat lezdrdsa
A szakmai és pénziigyi szemponthdl is hidnytalan, attekinthetd és a tdmogatdsi 6sszeggel szamszakilag
megegyezd Osszegl elszamolasrdl a BGA Zrt. Szakmai Teljesitési Igazoldst (a tovabbiakban: teljesitési igazolas)
allit ki. A palyazat lezarasdrol értesitést kiild a Tamogatottnak. El6leg folydsitdsa esetén a teljesitési igazolas
kidllitdsa az adott tamogatds lezardsat jelenti. A beszamolé elfogaddsat kévets finanszirozés
(utéfinanszirozas)esetén a tamogatasi 8sszeg atutalasanak feltétele a kidllitott teljesitési igazolas.

9. Adminisztrativ informacidk

9.1 Kifogas
A Tdmogatott dltal a palyazati eljardsra, a tdmogatdsi igény befogaddsdra, az érvénytelenségi, vagy kizarasi
tamogatasi dontés meghozataldra, a tdmogatdi okiratok kiadasara vagy a tdmogatasi szerz6dések megkotésére, a
tamogatas folyositasara, visszakdvetelésére vonatkozoan kifogdsnak, egyéb jogorvoslatnak helye nincs.

10. Nemzeti szabalyozdsok figyelembevétele
Ha egy adott orszagban a helyi jogszabalyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutatd valamely
elemét, akkor a Palydzénak/Tadmogatottnak nyilatkoznia kell errél, a nyilatkozathoz pedig mellékelnie kell a
vonatkozo tilto jogszabalyi részt és annak magyar nyelvii hiteles forditdsat.
Az Utmutatoban nem szabdlyozott kérdésekre a tdmogatasi szerzédés és az arra vonatkozd magyar pénziigyi,
szamviteli jogszabalyok, illetve az adott orszag jogszabdlyai az irdnyaddk.
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1. szamu melléklet
Elszamolhatd koltségek leirdsa

NIR Felhasznaléi
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KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

1
i
i
1
i

Mi tervezhetd ezen a koltségsorokon?

SZEMELYI JELLEGU KIFIZETESEK

Bruttd bérkoltseg

Bruttod bérkditség minden olyan kifizetés, amely a munkavallalokat
megilletd, bérként vagy munkadijként elszamolt jaranddsag. A
brutto bér tartalmazza a munkavallaldktdl levondsra keriil§
jarulékokat és adokat is (a munkaltato altal fizetett jarulékok és
addk NEM itt keriilnek tervezésre);

Személyi megbizasi jogviszony bruttd dija
(bérszamfejtett),

Bérszamfejtésre keriil6 (NEM szamla ellenében fizetendd),
hatdrozott id8re sz6l6 megbizasi szerz8dés szerinti bruttd dijak. A
meghbizasi szerzédésekben meghatdarozdsra keriil, hogy a
szerzddésben megallapitott sszeg tartalmazza-e a megbizottol
levonasra keriil§ jarulékokat és addkat, vagy sem. Amennyiben a
megbizott sajat maga fizeti be az addt az Adohatosag részére, errdl
majd az elszamoldaskor nyilatkoznia kell;

Tiszteletdij, honorarium

SzerzGdés szerint tiszteletdijként vagy honorariumként elszamolni
kivant személyi kifizetések;

Osztondij

Oszténdijszerz8dés keretében kifizetett dijak, az adott orszdgban
érvényes jogszabalyok szerint. A hallgatd, vagy kutatdi 6sztdndij
alanyi jogon vagy palyazat alapjan jard, a felsGoktatasi vagy
kutatdsi intézmény altal kifizetett, vissza nem téritend§ pénzbeli
tamogatas;

Munkaadét terhel jarulékok, addk

A személyi kifizetések utan fizetendd jarulékok és addk, az adott
orszagban érvényes jogszabalyok szerint;

ANYAGBESZERZESEK

Elelmiszerek beszerzése

A palyazatban leirt programhoz vasarolt élelmiszerek, melyek a
palyazd nevére sz6l6 szamlaval kerlilnek elszamoldsra. Ezen a soron
éttermi vagy étkeztetési szolgaltatas NEM tervezhetd;

Irodaszer, nyomtatvany beszerzése

Palyazd nevére 52016 szamla ellenében vasarolt irodaszerek,
nyomtatvanyok;

Kényv, folydirat véasarlasa, eldfizetése

Pélyazo nevére szold szamla ellenében vésarolt kényvek,
folydiratok. Ezen a soron nyomdakdltség vagy kényvkiadds NEM
tervezhetd;

Flits- és tlizelSanyagok beszerzése

Pélyazd nevére sz016 szamla ellenében vasérolt fiits- és
tlizelGanyagok;

Uzemanyagok, a szervezet sajat
tulajdonaban lévé gépkocsik esetében

A palyazd szervezet tulajdonaban (NEM magéntulajdonban) lévé
gépkocsikhoz vasarolt lizemanyagok;

Egyéb anyagbeszerzés

Palyazo nevére sz0l6 szamla ellenében vasarolt fogydeszkozok, pl.
kellékek, tisztitoszerek, gyogyszerek sth. tervezhetdk;

SZOLGALTATASOK

Kommunikacios szolgaltatasok (telefon,
internet, posta)

Palyazd nevére sz016 szamlaval elszdmolni kivant telefon-, internet-
, postakoltségek;

Informatikai, rendszeriizemeltetési és
webfejlesztési szolgaltatasok dija

Palyazé nevére szold szamla ellenében fizetett informatikai
szolgaltatasok, rendszeriizemeltetési, weboldal karbantartasi és
fejlesztési szolgaltatasok dija;
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Bérleti dijak
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Bérleti szerz8déshen meghatérozott, szdmldval fizetett szolgaltatas
dija. Pl. irodaéplilet-, gépkocsi- vagy egyéb eszkdz bérlése:

Szallitasi, fuvarozasi és raktarozasi
szolgaltatasok

Szolgéltatasi szerz6désben meghatarozott, szamlaval fizetett
fuvarozas, személyszallitds vagy raktarozas dija. Ezen a soron NEM
tervezhetd a magantulajdont gépkocsival térténd utazés utan
fizetendd utazasi kéltségtérités;

Kiklildetés, utazasi koltségtérités

A palyazatban résztvevs maganszemélyek sajat tulajdonaban 1évé
gépkocsival torténd utazds koltségtéritése (kikiildetési
rendelvénnyel és nyugtaval igazolt), illetve vonat, busz és
repilSjegyek kéltségtéritése tervezhetd ezen a soron;

K&zlizemi dijak

A pdlydzd nevére sz616 szamldval igazolt kéziizemi dijak;

Karbantartdsi, javitasi szolgdltatasok dija

Palyazo nevére sz0l6 szamla ellenében fizetett karbantartasi,
javitasi szolgaltatasok dija;

SzakértGi, tanacsaddi és biztositadsi dijak

Kdnyveld, kényvvizsgald, palydzatird sth. dija, szamla ellenében
kifizetve;

Banki kdltségek

Atvaltas kéltsége, banki tranzakcidk, folydszamla-vezetés dija, stb.;

Etkezési szolgaltatasok

Ettermi szolgaltatds illetve szamla ellenében kifizetésre keriilg
étkeztetési szolgaltatas dija;

Szallaskoltség

Palyazo nevére szold szamla ellenében kifizetésre keriil
szallaskdltség. Maximum 3 csillagos szallodai szolgaltatas
szamolhato el;

Reprezentacids kéltségek

A tevékenységgel dsszefliggd lzleti, hivatali, szakmai, diplomaciai
vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami,
egyhazi Ginnepek alkalmaval nydjtott vendéglatas (étel, ital, kivéve
alkohol és dohanyaru) és az ahhoz kapcsolddé szolgaltatas
(éttermi vendéglatas, illetve a cég telephelyén vagy székhelyén
térténd vendéglatas, ha azt méstdl veszik igénybe szamla alapjan,
és az ehhez vasarolt italok);

Média- és reklamkiadasok,
nyomdakdltségek

Reklamanyagok, konyvkiadds kéltsége palyazé nevére sz6lé
szamlaval igazolva;

Egyéb szolgéltatasok dija

Minden megbizasi szolgéltatasi szerz6dés ebben a sorban kertil
megtervezésre, melyek kifizetése szamla ellenében torténik. Pl:
oktatds tevékenység, egyéb szakértdi szolgdltatas;

BERUHAZASOK és egyéb targyi eszkbzok beszerzése

Az eszkozok leltarba vétele (épitésnél, feldjitasnal aktivalds)

Ugyviteli- és szamitastechnikai eszkdzok,
szoftverek vasarlasa

Palyazé nevére 52616 szamla ellenében vésarolt eszkdzok, melyek a
pdlydzo leltaraba bekeriilnek;

Gépek, berendezések és felszerelések
vasarlasa

Palydzd nevére sz616 szamla ellenében vésdrolt eszkdzok, melyek a
pélydzd leltardba bekerlinek;

Hangszerek, képzémuivészeti alkotasok
vasarldsa

Pdlyazo nevére 52016 szémla ellenében vésarolt eszkézok, melyek a
pélyazd leltaraba bekerilnek;

Egyéb eszkdzbk vasarlasa

Palyazo nevére sz616 szdmla ellenében vasarolt eszkdzék, melyek a
palyazd leltaraba bekerllnek;
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2. szamu melléklet

Se

gédlet a 2015. évi pénziigyi elszimolasok elkészitéséhez

Zaradékolds az

A koltsege’m Az elszan?olast alatamaszto Wiegjepyzéselk al5bbi EREDETI
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon
1 | SZEMELYI JUTTATASOK
e amennyiben térvény eldirja: e Eredeti
bérszamfejtd lap (bérkarton, bérszamfejts lap
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.) (bérkarton,
masolata, az elszdmolni kivant kifizetési jegyzék,
részbsszegek kiemelésével; fizetési iv, stb.)

1.1.1 | Brutté bérkéltség e pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

e bérszamfejtd lap (bérkarton, e Eredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.) megrendelés,
masolata, az elszamolni kivant e kifizetési
részbsszegek kiemelésével; bizonylat

Személyi megbizasi e pénzigyi teljesités igazoldsara

1.1.2 | jogviszony brutté dija pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy

(bérszamfejtett) bankkivonat hitelesitett masolata;
e amennyiben torvény eldirja: FIGYELEM: e Eredeti
bérszamfejtd lap (bérkarton, amennyiben a | bérszamfejté lap
kifizetési jegyzék, fizetési iv, stb.) meghizott (bérkarton,
hitelesitett masolata és teljes korli | szamlat ad a kifizetési jegyzék,
mésolata, az elszdmolni kivant tevékenység fizetési v, sth.)
részisszegek kiemelésével; elvégzését VAGY:

1.1.3 | Tiszteletdij, honorarium e pénziigyi teljesités igazoldsara kdvetben, e Eredeti
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy | akkor kérjik a | megbizdsi
bankkivonat hitelesitett masolata; 2" szerzddés

szolgaltatasi

kiadasok

soraiban

elszamolni.
e pénzlgyi teljesités igazolasara A zaradékot e Eredeti &sztondij
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy | ebben az szerzddés
bankkivonat hitelesitett mdsolata; esethen a VAGY:

1.1.4 | Osztondij e szabalyzat, hatdrozat az kifizetési o Kifizetési
Osztondijrol (ki, mennyit, milyen bizonylaton is | bizonylat
id6tartamra) megtehetik.
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast aldtdmaszto
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

® Bérszamfejts lap (bérkarton,
kifizetési jegyzeék, fizetési iv, stb.)
hitelesitett masolata és teljes korii

Amennyiben a
bért is
elszamoljak,

e Eredeti
bérszamfejtd lap
VAGY:

masolata, az elszamolni kivant nem sziikséges | e Kifizetési
részdsszegek kiemelésével; kétszer bizonylat
e pénzligyi teljesités igazolasara benyjtani
pénztéarbizonylat/pénztarkdnyv vagy | ugyanazon
bankkivonat hitelesitett masolata; mellékleteket
1.2.1 Munkaadét terheld {Bérszamfejtd
7 | jarulékok, adok lap, 6sszesiték,
stb.);
Az elszamolasi
BsszesitGben a
"Munkdltatot
terheld jarulék"”
oszlopban kell
feltiintetni
2 DOLOGI KIADASOK i
21 Anyagkoltség,
' készletbeszerzés
® Zaradékolt szamla hitelesitett ® Eredeti szamla
masolata;
2.1.1 | Elelmiszerek beszerzése @ pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
e Zaradékolt szamla hitelesitett e Eredeti szamla
. masolata;
Irodaszer, nyomtatvany T s g s w
2.1.2 ; ® penzlgyi teljesités igazolasara
beszerzés R TR
pénztarbizonylat/pénztarkonyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
e Zaradékolt szamla hitelesitett e Eredeti szdmla
5 4 T masolata;
Kényv, folyéirat vasarlasa, S o g -
213 i e penzligyi teljesités igazoldsara
elbfizetése G e ¥ B g
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
e Zaradékolt szdmla hitelesitett o Eredeti szamla
F(it6- és tlizelGanya Fiasolata;
2.1.4 ; vag ® pénziigyi teljesités igazolasara
beszerzése Y B B
penztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
e Zaradékolt szamla hitelesitett Ezen a soron ® Eredeti szamla
masolata; kizardlag akkor
® pénzligyi teljesités igazoldsara szdmolhato el
2 énztarbizonylat/pénztarkényv va lzemanya
Uzemanyagok, a szervezet P . y. /p , ; YV vagy o yag
- T 5 bankkivonat hitelesitett masolata; | kéltség, ha a
2.1.5 |sajat tulajdonaban lévd

gépkocsik esetében

e forgalmi engedély hitelesitett
fénymasolata;

szervezet sajat
tulajdondban
vana
gépjarmdi.
Minden mds
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszto

Zaradékolds az

Megi ssek I3bbi
megnevezése bizonylatok egjegyzése a :é\bbl EREDETI
bizonylatokon
esetben a
2:2.5;

koltségsorban
kerdl
elszamolasra az

tizemanyag.
e Zaradékolt szamla hitelesitett Azon e Eredeti szamla
masolata; anyagbeszerzés
e pénziigyi teljesités igazolasara ek elszamolasa
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy | keriil ebbe a
2.1.7 | Egyéb anyagheszerzés bankkivonat hitelesitett masolata; sorba, melyek a
2.1.1. sortdl a
2.1.6. sorokig
nem
szamolhatok el.
2.2 | Szolgdltatasi kiadasok
e Zaradékolt szamla hitelesitett Székhely vagy | e Eredeti szamla
masolata; telephely
e pénziigyi teljesités igazoldsara cimére sz6lo
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy | telefon- és
bankkivonat hitelesitett masolata; internet szamla
Kommunikacios esetében a
2.2.1 | szolgaltatasok (telefon, szerz6dést nem
internet, posta) sziikséges
benyujtani.
Postakoltség-
nél nem
szlikséges
szerzddés.
e Szerzddés vagy megallapodas e Eredeti szamla
hitelesitett masolata;
Informati“kai, o o zaradékolt szamla hitelesitett
222 rendsz‘eruzgrr?eltetea és masolata:
webfejlesztési e pénziigyi teljesités igazolasara
szolgaltatasok dija pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
e Szerzddés vagy megallapodas e Eredeti szamla
hitelesitett masolata; VAGY:
e zaradékolt szamla hitelesitett hatarozott idej(i
masolata; bérleti
2.2.3 | Bérleti dijak e pénziigyi teljesités igazolasara szerz8désnél az

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

eredeti szerz6dés
is zaradékolhatd
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A kbltségem

Az elszamolast alatamasztd

Megjegyzések

Zaradékolds az
aldbbi EREDETI

megnevezése bizonylatok bizonylatokon
e Szerz8dés vagy megrendelés vagy e Eredeti szdmla
megallapodds hitelesitett masolata;
o . e zaradékolt szamla hitelesitett
594 Szall’ltasulf.uvarozras: e’s. masolata;
raktarozasi szolgdltatasok | o pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
Gépkocsival toérténd utazéaskor: Példa: Ha Gépkocsival
e kikiildetési rendelvény, mely valaki 150 km-t | térténd utazdskor:
6sszhangban van a tdmogatott utazott, a e kikiildetési
programmal; gépkocsi rendelvény

2.2.5

Kikiildetés, utazasi
kdltségtérités

e gépjarm( hasznélati szabalyzat
vagy hatdrozat az utikéltség
téritésérél;

® Az orszag szamviteli torvénye &ltal
meghatdrozott lizemanyag
normaval szdmolt, a megtett
kilométerek alapjan elszamolhaté
utikdltség térités;

e forgalmi engedély masolata;

® elszamoldshoz hasznalt
lizemanyag drdnak igazolasa
(lizemanyag vasarlasardl nyugta
VAGY lizemanyag hivatalos dranak
dokumentalasa)

@ pénzligyi teljesités igazoldsra
pénztdrbizonylat/pénztirkényv vagy
bankkivonat hitelesitett mésolata;
Témegkdzlekedéssel torténd

utazdsnal:

© menetjegy hitelesitett masolata
ES/VAGY zaradékolt szamla
hitelesitett masolata

e pénziigyi teljesités igazoldsra
pénztérbizonylat/pénztarkdnyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

normaja 7,5
liter/100km, az
lzemanyag ara
400 Ft/liter,
akkor
legfeljebb
150x7,5/100x4
00=4.500 Ft-t
szamolhat el
lizemanyag
kéltségként.

Amennyiben az
elszémolt
utazasi
kdltséget nem
a szervezet
alkalmazasa-
ban levg
személy veszi
igénybe, akkor
sziikséges
indoklast {pl.
hatarozat,
meghbizas,
szerzGdés,
meghivdlevél,
belsé
szabalyzat)
mellékelni,

(menetlevél,
Utiparancs) eredeti
példanya;

Tomegkdzlekedéss
el térténd
utazasnal:

@ Eredeti szamla

2.2.6

Kézlizemi dijak

e Zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

e pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

A kdziizemi
dijak esetében
a szerzGdés
benyujtasatol

eltekintlink;

e Eredeti szamla
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszté
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon
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Karbantartasi, javitasi
szolgaltatasok dija

o SzerzGdés vagy megdllapodas
hitelesitett masolata;

o zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

e pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

e Eredeti szamla

2.2.8

Szakértdi, tanacsaddi és
biztositasi dijak

o Szerz8dés vagy megallapodas
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

o pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

@ Eredeti szamla

2.2.9

Banki koltségek

@ Bankkivonat vagy atvaltasi
bizonylat zaradékolt és hitelesitett
masolata;

Ebben a sorban
akkor is
elszdmolhato
koltség,
amennyiben a
jovahagyott
koltségvetés-
ben nem kerdlt
betervezésre
banki kdltség.
Mértéke a
tamogatasi
Osszeg
maximum 5%-
a, de legfeljebb

e Bankkivonat
vagy atvaltasi
bizonylat

2.2.10

Etkezési szolgéltatasok

100.000, - Ft.
e Szerz4Gdés vagy megrendelés Csak a e Eredeti szamla
hitelesitett masolata; programokkal
e zaradékolt szamla hitelesitett kapcsolatos
masolata; koltségeket
e pénzlgyi teljesités igazolasara lehet itt

pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

elszamolni, a
reprezentacios
koltségeket a

2.2:11

Szallaskoltség (max. ***
besorolasu szélloddban)

2.2.12. soron

kell

megjeleniteni.
e Szerz&dés vagy megrendelés Max, *¥** e Eredeti szamla
hitelesitett masolata; besoroldsu
e zaradékolt szdmla hitelesitett szallodaban

masolata;

e pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

vehetd igénybe
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A kéltségem
megnevezése

Az elszamoldst alatamasztd
bizonylatok

Megjegyzések

Ziradékolss az
aldbbi EREDETI
bizonylatokon

2.2.12

Reprezentdcids koltségek

e Zaradékolt szdmla hitelesitett
masolata;

@ pénzliigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztérkdnyv,
banki dtutaldsi megbizds masolata
vagy bankkivonat hitelesitett
masolata;

e Eredeti szamla

2.2.13

Média- és reklamkiadasok,
nyomdakdltségek

e Szerz8dés vagy megrendelés
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szdmla hitelesitett
masolata;

e pénzligyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

@ Eredeti szamla

2.2.14

Egyéb szolgaltatasok dija

@ Szerz&dés vagy megrendelés
hitelesitett mdsolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

@ pénzligyi teljesités igazoldsara
pénztérbizonylat/pénztarkdnyv vagy
bankkivonat hitelesitett mésolata;

Azon
szolgaltatasok
elszamolésa
(szdmlas
kifizetések),
melyek a 2.2.1.
-t6l 2.2.13.
sorokig nem

szamolhatdék el.

e Eredeti szamla

3 Beruhdzasok és egyéb
| targyi eszkozdk r
’ beszerzése

® Megrendelés vagy szerzGdés Honlap e Eredeti szamla
hitelesitett masolata; karbantartas a

S e ziradékolt szamla hitelesitett 2.2.2. sorban

Ugyviteli- és ; N

S o masolata; kertil
szamitastechnikai P T . . . y
3.1.3 i s e penzligyi teljesités igazolasara elszamoldsra.

eszkdzok, szoftverek i ek g 28

Vasarldsa pénztarbizonylat/pénztdrkdnyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;
e weboldal link vagy Print scrn
nyomtatdsa a weboldalrél.
e Megrendelés vagy szerzddés ® Eredeti szdmla
hitelesitett masolata;
e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

3.1.4 Gépek, berendezések és e pénzligyi teljesités igazoldsara

felszerelések vasarlasa

pénztdrbizonylat/pénztirkényv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata;

e leltarbavételt igazold
dokumentum (pl. leltariv, analitikus
nyilvantartas.)
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamasztd
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

3:1.5

Hangszerek,
képzémlvészeti alkotasok
vasarlasa

e Megrendelés vagy szerzddés
hitelesitett masolata; e zaradékolt
szamla hitelesitett masolata; e
pénzligyi teljesités igazoldsdra
pénztarhbizonylat/pénztarkdnyv vagy
bankkivonat hitelesitett masolata; e
leltarbavételt igazold dokumentum
(pl. leltariv, analitikus nyilvéntartas.)

o Eredeti szamla

3.1.6.

Egyéb eszkozok vasarlasa

e Megrendelés vagy szerz6dés
hitelesitett masolata;

e zaradékolt szamla hitelesitett
masolata;

e pénzligyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv vagy
bankkivonat hitelesitett mésolata;

o leltarbavételt igazolo
dokumentum (pl. leltariv, analitikus
nyilvantartas.);

e Eredeti szamla
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